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DECIZIA Nr. 295/15.09.2025
privind numirea sceretarului Consiliului de Administragie

Directorul Scolii Gimnaziale Remetea Chioarului, doamna Coza Emilia numita prin Decizia
Inspectoratului Scolar Judejean Maramures nr. 2317 din 25.08.2025 .

Avand in vedere prevederile:

- O.M.E. nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului cadru de organizare si functionare a
unitifilor de inva{amant preuniversitar;

- OME nr. 6223/04.09.2023 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si functionare a
consiliilor de administratie din unititile de invatimant preuniversitar;

- Legea Invaimantului Preuniversitar nr.198/2023

Vazand:
- aprobarea Consiliului Profesoral, privind numirea secretarului Consiliului de Administratie, din

data de 15.09.2025;
In temeiul art. 128 din Legea invatadmantului preuniversitar nr. 198/2023;

- potrivit drepturilor conferite de lege:

DECIDE:

Art.1. Pentru anul scolar 2025-2026, doamna SANDA RAMONA ACHIM se numeste
SECRETAR AL CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE din cadrul Scolii Gimnaziale Remetea
Chioarului, avand ca supleant pe d-na PROF. ARDELEAN AMALIA CLAUDIA.

Art.2. Secretarul nu este membru al consiliului de administratie i nu are drept de vot.

Art.3. Secretarul Consiliului de Administratie i§i va desfasura activitatea conform legislatiei in
vigoare §i are urmitoarele atributii:

a) asigurd convocarea, in scris, prin oricare din mijloacele prevazute in metodologia-cadru, a
membrilor consiliului de administratie, a observatorilor si a invitatilor;

b) constituie, inregistreaza, leaga si numeroteaza registrul de procese-verbale al consiliului de
administratie, precum si registrul de eviden{d a hotérarilor consiliului de administratie. Pe ultima
pagin a registrului, directorul semneaza si stampileazd pentru autentificarea numarului paginilor si a
registrului; constituie, dupa caz, arhiva electronicd cu procesele-verbale si hotirarile consiliului de
administratie;

c) scrie lizibil si inteligibil procesul-verbal al sedintei in registrul de procese-verbale al
consiliului de administratie/redacteazi electronic, dupé caz, procesele-verbale ale sedintelor;

d) redacteaza, pe baza procesului-verbal al sedintei, o hotérare a consiliului de administratie
care confine enumerarea deciziilor definitive de aprobare/avizare sau respingere prin vot a
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documentelor/propunerilor/cererilor aflate pe ordinea de zi a gedingei gi o prezinti pregedintelu

pentru a i semnati;
¢) afigeazd hotdrdrile adoptate de catre consiliul de administratic la avizierul unitagii de

invifimant §i pe website-ul acesteia; in situatia in care hotdrérile con{in informatii cu privire la date

Cu caracter personal, acestea se anonimizeazi:
f) transmite in termen de 2 zile lucratoare de la data desfasuririi sedingei, la cerere, membrilor

consiliului de administragie §i observatorilor, in copie, hotirrea consiliului de administratie,
procesul-verbal al sedingei i, dupa caz, anexele acestuia, cu anonimizarea datelor cu caracter

personal;
g) rdspunde, alituri de presedinte, de arhivarea, pe suport hértie sau electronic, a documentelor

rezultate din activitatea consiliului de administratie §i de securitatea acestor arhive;
h) alte atribufii rezultind din actele normative/administrative cu caracter normativ aplicabile in

matcrie.
in procesele-verbale ale sedingelor consiliului de administratie, secretarul consiliului de

administratie consemneazi:
a) prezenfa nominald a membrilor consiliului de administratie la sedinge;

b) ordinea de zi a sedinfelor prezentati de citre presedintele consiliului de administratie,
respectiv hotdrarea de aprobare a ordinii de zi de citre membrii consiliului de administratie;

¢) rezultatul votului: ,aprobat*, avizat, respins® exprimat in urma analizei
documentelor/propunerilor/cererilor supuse aprobarii/avizarii, prin indicarea numarului de voturi
»pentru”, numérului de voturi ,,impotrivd“ si a numarului de abfineri, precum si numele membrilor

consiliului de administrafie care voteaza ,,impotrivi“ sau se abtin;
d) interventiile pe care le au membrii consiliului de administratie, observatorii i invitatii in

timpul sedintei respective.
(3) Numele i semniturile olografe sau, dupa caz, digitale ale participantilor la sedinge sunt
consemnate la sfarsitul procesului-verbal al fiecirei sedinte; presedintele consiliului de administratie

semneazi, la final, pentru certificarea celor consemnate in procesul-verbal.
(4) Registrele si anexele proceselor-verbale se pastreazi in biroul directorului, intr-un fiset

securizat, ale cdrui chei se gisesc la presedintele consiliului de administratie si la secretarul

consiliului de administrafie. Pentru pastrarea unor documente ale consiliului de administratie se pot

crea si arhive electronice pentru a ciror securizare raspunde presedintele si secretarul consiliului.
Art. 4. Secretariatul gcolii va duce la indeplinire prevederile prezentei decizii, prin

comunicarea unui exemplar persoanei mentionate la art, 1.

DIRECTOR,
Prof. Coza Emilia
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